МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

МУРМАНСКОЙ   ОБЛАСТИ

П Р И К А З

20.12.2011




                № 2456
Мурманск

Об утверждении организационно-территориальной схемы подготовки и проведения государственного выпускного экзамена в Мурманской области в 2011/2012 учебном году


В целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, в форме государственного выпускного экзамена  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемую организационно-территориальную схему подготовки и проведения государственного выпускного экзамена в Мурманской области в 2011/2012 учебном году (далее – организационно-территориальная схема).

2. Определить, что действие данной организационно-территориальной схемы распространяется на все общеобразовательные учреждения, специальные (коррекционные) образовательные учреждения, государственные казенные образовательные учреждения вечерние (сменные) общеобразовательные школы при учреждениях Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Мурманской области, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности.

3. Рекомендовать руководителям государственных казенных образовательных учреждений и муниципальных органов управления образованием довести настоящий приказ до сведения всех участников образовательного процесса.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

И.о. министра 







          С.Б. Мякишев
	
	Утверждена 

приказом Министерства образования                   и науки Мурманской области  

от ______________ №_________




Организационно-территориальная схема подготовки и проведения  государственного выпускного экзамена в Мурманской области в 2011/2012 учебном году

1. Общие положения

1.1. Организационно-территориальная схема подготовки и проведения государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ, экзамен) в Мурманской области в 2011/2012 учебном году разработана в соответствии с требованиями следующих  нормативных правовых актов:

Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992                  № 3266-1;

Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13.01.2009, регистрационный  № 13065);

Порядка проведения государственного выпускного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009 № 70 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 07.04.2009, регистрационный № 13691). 

1.2. Настоящая организационно-территориальная схема 

определяет перечень субъектов, принимающих участие в подготовке и проведении ГВЭ в Мурманской области в 2011/2012 учебном году;

определяет территориальную схему проведения ГВЭ, в том числе  количества и места расположения пунктов проведения ГВЭ и распределения между ними участников ГВЭ;

закрепляет функции субъектов (в том числе организационных структур), принимающих участие в подготовке и проведении ГВЭ в Мурманской области в 2011/2012 учебном году;

устанавливает общие правила ознакомления участников ГВЭ с результатами экзаменов, приёма апелляций по результатам ГВЭ и выдачи свидетельства о результатах ГВЭ;

определяет основные принципы организации системы общественного наблюдения и контроля за ходом проведения ГВЭ.

2. Организация проведения ГВЭ в Мурманской области

2.1. Подготовку и проведение ГВЭ в Мурманской области организует Министерство образования и науки Мурманской области (далее – Министерство) при участии

органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования (далее - МОУО);

муниципальных общеобразовательных учреждений (далее – МОУ) и государственных казенных образовательных учреждений вечерних (сменных) общеобразовательных школ при учреждениях Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Мурманской области (далее – ГКОУ ВСОШ), реализующих программы среднего (полного) общего образования.

2.2. Для обеспечения проведения ГВЭ Министерство совместно с перечисленными в п. 2.1. учреждениями  формирует следующие организационные структуры:

экзаменационную комиссию Мурманской области по проведению ГВЭ (далее - ЭК), экзаменационные и предметные подкомиссии ЭК в муниципальных образованиях и ГКОУ ВСОШ;

конфликтную комиссию Мурманской области по рассмотрению апелляций участников ГВЭ (далее - конфликтная комиссия);

пункты проведения ГВЭ (далее – ППЭ).

2.3. Участниками ГВЭ являются:

обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья МОУ, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - выпускники с ОВЗ);

обучающиеся ГКОУ ВСОШ, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации. 

2.4. ГВЭ по обязательным предметам проводится в соответствии с единым расписанием, ежегодно утверждаемым Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки:

досрочно (не ранее 20 апреля - для участников ГВЭ, перечисленных в п.20 и не ранее 20 февраля – для участников ГВЭ, перечисленных в п. 21  Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008                  № 362;

в основные сроки (не ранее 25 мая, в период проведения государственной (итоговой) аттестации);

в дополнительные сроки (устанавливаются Министерством образования и науки Мурманской области).

2.5. ГВЭ проводится по математике и русскому языку. По остальным общеобразовательным предметам ГВЭ проводится по желанию обучающегося.

3. Территориальная схема проведения ГВЭ в Мурманской области 


3.1. ГВЭ проводится в ППЭ, которые  создаются на базе МОУ и ГКОУ ВСОШ.  

ППЭ, как правило, размещаются в образовательных учреждениях, в которых выпускники с ОВЗ и выпускники ГКОУ ВСОШ осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.

При необходимости ГВЭ по согласованию с родителями (законными представителями) выпускника с ОВЗ может проводиться на дому.

3.2. Места расположения ППЭ и распределение участников ГВЭ по ППЭ утверждаются приказом Министерства по согласованию с ЭК. 

3.3. Выдача экзаменационных материалов осуществляется по графику, утвержденному Министерством.

3.4. Для участия в ГВЭ выпускники с ОВЗ,  выпускники ГКОУ ВСОШ подают заявление на участие в ГВЭ  в образовательное учреждение, в котором они осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, в срок до 01 марта текущего года.

4. Функции субъектов (в том числе организационных структур), принимающих участие в подготовке и проведении ГВЭ 

в Мурманской области

4.1. Министерство в период подготовки и проведения ГВЭ:

устанавливает форму и сроки проведения ГВЭ по общеобразовательным предметам по выбору выпускника;

организует и обеспечивает деятельности комиссий, создаваемых в Мурманской области, а также подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГВЭ;

утверждает количество и места расположения ППЭ и распределение между ними участников ГВЭ;

организует информирование участников ГВЭ и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГВЭ, в том числе по вопросам подачи и рассмотрения апелляций по результатам ГВЭ, через МОУ и МОУО, а также путем взаимодействия со средствами массовой информации, организации работы телефонов «горячей линии» и поддержания в актуальном состоянии информации на сайте, посвященном вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации в Мурманской области;

обеспечивает соблюдение режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов;

обеспечивает ознакомление участников ГВЭ с полученными ими результатами ГВЭ, в том числе определяет сроки и порядок ознакомления участников ГВЭ с результатами ГВЭ по каждому общеобразовательному предмету, осуществляет контроль за ознакомлением участников ГВЭ с результатами ГВЭ в установленные сроки, обеспечивает информирование  участников ГВЭ о решениях ЭК по вопросам изменения и (или) отмены результатов ГВЭ;

осуществляет иные полномочия в рамках обеспечения проведения ГВЭ в Мурманской области в соответствии с Порядком проведения ГВЭ, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009 № 70.

4.2. ЭК в период подготовки и проведения ГВЭ:

организует и координирует работу по подготовке и проведению ГВЭ; 

осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка проведения ГВЭ;

утверждает на своем заседании результаты проведения ГВЭ в Мурманской области, а также в установленных Порядком проведения ГВЭ, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009 № 70,  случаях принимает решения об отмене результатов ГВЭ отдельных участников ГВЭ.

4.3. Экзаменационные подкомиссии ЭК в период подготовки и проведения ГВЭ обеспечивает подготовку к проведению ГВЭ в каждом конкретном муниципальном образовании или  ГКОУ ВСОШ в соответствии с указаниями ЭК.
4.4. МОУО, МОУ и ГКОУ ВСОШ в период подготовки и проведения ГВЭ:

направляют своих работников в составы ЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, а также в составы руководителей ППЭ и организаторов ГВЭ в ППЭ;

информируют участников ГВЭ о сроках, месте и порядке проведения ГВЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций (информация вывешивается на информационном стенде и на сайте МОУ, МОУО,                        ГКОУ ВСОШ);

осуществляют взаимодействие с ЭК и Министерством, а также информируют участников ГВЭ о результатах ГВЭ в установленные сроки.

4.5. Конфликтная комиссия в период проведения ГВЭ:

принимает и рассматривает апелляции участников ГВЭ по вопросам нарушения установленного порядка проведения ГВЭ, а также о несогласии с выставленной отметкой;

принимает по результатам рассмотрения апелляции решение об удовлетворении или отклонении апелляции участника ГВЭ;

информирует участника ГВЭ, подавшего апелляцию, и (или) его родителей (законных представителей), а также ЭК о принятом решении.

Порядок приёма и рассмотрения апелляций, работы конфликтной комиссии утверждаются приказом Министерства.

4.6. Предметные подкомиссии ЭК в период проведения ГВЭ создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому поводится ГВЭ, для проверки экзаменационных работ участников ГВЭ.

Порядок работы предметных подкомиссий и инструкции для экспертов предметных подкомиссий утверждаются приказом Министерства.

5. Общие правила ознакомления участников ГВЭ с результатами 

экзаменов, приёма апелляций по результатам ГВЭ 

5.1. После утверждения ГЭК результатов экзамена по каждому общеобразовательному предмету, результаты ГВЭ передаются в МОУО, МОУ и ГКОУ ВСОШ для ознакомления с ними участников ГВЭ.

5.2. Ознакомление участников ГВЭ с полученными ими результатами ГВЭ осуществляется образовательным учреждением, в котором они были допущены в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации,  не позднее трех рабочих дней со дня издания приказа Министерства об утверждении результатов ГВЭ по соответствующему общеобразовательному предмету.

5.3. Участникам ГВЭ предоставляется право подать в письменной форме апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГВЭ по общеобразовательному предмету и (или) о несогласии с выставленной отметкой в конфликтную комиссию.

5.4. Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГВЭ участник ГВЭ подает в день проведения экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету, не покидая ППЭ.

Апелляцию о несогласии с выставленной отметкой участник ГВЭ подает  в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов ГВЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в образовательное учреждение, в котором он был допущен в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации.

6. Основные принципы организации системы общественного 

наблюдения за ходом проведения ГВЭ

6.1. В целях усиления контроля за ходом проведения ГВЭ в Мурманской области представители органов государственной власти, образовательных учреждений, средств массовой информации, родительских комитетов общеобразовательных учреждений, попечительских советов образовательных учреждений, общественных объединений и организаций могут присутствовать при проведении ГВЭ в качестве общественных наблюдателей.

Общественные наблюдатели могут находиться в аудиториях, в которых проводится экзамен, а также направлять в ЭК или Министерство образования и науки Мурманской области  информацию о выявленных ими нарушениях при организации и проведении экзамена в ППЭ, в котором они присутствовали.

6.2. Аккредитацию общественных наблюдателей осуществляют МОУО или Министерство.

6.3. Права и обязанности общественных наблюдателей определяются Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего или среднего (полного) общего образования, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2011 № 2235.

7. Сроки исполнения отдельных функций субъектами (в том числе организационными структурами), принимающими участие в подготовке и проведении ГВЭ в  Мурманской области в 2011/2012 учебном году

7.1. Сроки исполнения отдельных функций субъектами (в том числе организационными структурами), принимающими участие в подготовке и проведении ГВЭ в  Мурманской области в 2011/2012 учебном году приведены в приложении к настоящей Организационно-территориальной схеме.

	
	Приложение к организационно-территориальной схеме подготовки и проведения государственного выпускного экзамена в Мурманской области в 2011/2012 учебном году 


Сроки исполнения отдельных функций субъектами 

(в том числе организационными структурами), принимающими участие в подготовке и проведении государственного выпускного экзамена 

в  Мурманской области в 2011/2012 учебном году

1. Министерство образования и науки Мурманской области (далее – Министерство) в период подготовки и проведения государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ): 

до 1 февраля определяет организационно-территориальную схему проведения ГВЭ в Мурманской области в 2011/2012 учебном году;
до 1 февраля организует мероприятия по информированию общественности о порядке проведения ГВЭ;

до 20 февраля:

устанавливает форму и сроки проведения ГВЭ по общеобразовательным предметам по выбору выпускника;
по согласованию с экзаменационной комиссией Мурманской области по проведению ГВЭ (далее – ЭК) утверждает составы экзаменационных и предметных подкомиссий ЭК, создаваемых для проведения в конкретных муниципальных образованиях и государственных казенных образовательных учреждениях вечерних (сменных) общеобразовательных школах при учреждениях Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Мурманской области (далее – ГКОУ ВСОШ);

по согласованию с ЭК утверждает места расположения пунктов проведения ГВЭ (далее – ППЭ), списки руководителей ППЭ, организаторов ГВЭ в ППЭ, уполномоченных ЭК;

утверждает состав конфликтной комиссии Мурманской области по рассмотрению апелляций участников ГВЭ.

2. ЭК в период подготовки и проведения ГВЭ:

до 15 февраля:

согласует составы экзаменационных и предметных подкомиссий ЭК, создаваемых для проведения в конкретных муниципальных образованиях и  ГКОУ ВСОШ;

согласует места расположения пунктов проведения ГВЭ (далее – ППЭ), списки руководителей ППЭ, организаторов ГВЭ в ППЭ, уполномоченных ЭК;
до 8 июня:

принимает решение о возможности допуска к ГВЭ в дополнительные сроки участников ГВЭ, удаленных с экзамена в основные сроки или пропустивших экзамен по уважительной причине;

принимает решение об аннулировании результатов ГВЭ    отдельных участников ГВЭ в случае выявления фактов существенных нарушений установленного порядка проведения экзамена, приведших к искажению результатов ГВЭ;

до 11 июня утверждает  протоколы о результатах ГВЭ и организует оповещение участников ГВЭ об утвержденных результатах.

3. Экзаменационные подкомиссии ЭК:

в период подготовки и проведения ГВЭ обеспечивает подготовку к проведению ГВЭ в каждом конкретном муниципальном образовании или  ГКОУ ВСОШ в соответствии с указаниями ЭК;
в день проведения ГВЭ присутствуют в ППЭ и контролируют организацию и проведение экзамена.
4. Предметные подкомиссии ЭК по каждому общеобразовательному предмету:

в день проведения ГВЭ оценивают устные ответы участников ГВЭ (в случае проведения экзамена в устной форме);

в течение  трех рабочих дней после проведения соответствующего экзамена  осуществляют проверку экзаменационных работ.

5. Органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования и ГКОУ ВСОШ в период подготовки и проведения ГВЭ:

до 1 февраля представляют в Министерство информацию о координаторах проведения ГВЭ;

до 1 февраля организуют работу по информированию участников ГВЭ  и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГВЭ, в том числе о сроках и месте подачи заявлений на участие в ГВЭ, о сроках и месте подачи и рассмотрения апелляций по результатам ГВЭ; 

до 15 февраля  представляют в Министерство списки специалистов, направляемых для работы уполномоченными представителями ЭК, руководителями ППЭ, организаторами ГВЭ в ППЭ, членами экзаменационных и предметных подкомиссий ЭК;

до 20 февраля создают условия для организации и функционирования ППЭ;

до 1 марта организуют работу по сбору  заявлений на участие в ГВЭ;

до 1 мая осуществляют сбор заявлений на аккредитацию кандидатов в общественные наблюдатели за процедурой проведения ГВЭ;

с 27 мая по 11 июня направляют для работы специалистов, включенных в составы уполномоченных представителей ЭК, руководителей ППЭ и организаторов ГВЭ в ППЭ, экзаменационных и предметных подкомиссий ЭК и конфликтной комиссии Мурманской области по рассмотрению апелляций участников ГВЭ, в сроки, установленные Министерством.

6. Руководители ППЭ в период подготовки и проведения ГВЭ:
с 15 февраля по 25 мая осуществляют подготовку помещений для проведения ГВЭ; проводят для работников ППЭ инструктажи по вопросам организации и проведения ГВЭ;

в дни проведения экзамена обеспечивают соблюдение требований к проведению ГВЭ: соблюдение законности допуска в помещения ППЭ; соблюдение процедур приемки и сдачи экзаменационных материалов ГВЭ; надлежащее хранение материалов ГВЭ; соблюдение процедуры проведения ГВЭ и подачи участником ГВЭ апелляции по процедуре проведения ГВЭ; контроль за порядком в помещениях ППЭ. 

7. Конфликтная комиссия Мурманской области по рассмотрению апелляций участников ГВЭ в период проведения ГВЭ:

обеспечивает соблюдение порядка приема и рассмотрения апелляций участников ГВЭ;

обеспечивает порядок хранения документов ГВЭ и соблюдение режима  информационной безопасности;

осуществляет контроль за соблюдением организаторами ГВЭ всех уровней сроков документооборота по каждой апелляции;

запрашивает и получает из ППЭ экзаменационных и предметных подкомиссий ЭК  необходимые документы и сведения, в том числе копии экзаменационных работ участников ГВЭ, протоколов результатов проверки ответов участников ГВЭ, сведения о лицах, присутствовавших на экзамене, информацию о соблюдении процедуры проведения ГВЭ;

определяет соответствие процедуры проверки экзаменационных работ  участников ГВЭ установленным требованиям;

определяет соответствие процедуры проведения ГВЭ  установленным требованиям;

готовит заключение по результатам рассмотрения апелляции и принимает решение об удовлетворении либо отклонении апелляции;

назначает служебное расследование по фактам, изложенным в апелляции;

информирует участников ГВЭ,  их родителей (законных представителей), и ЭК о принятых решениях.

8. Общественные наблюдатели в период подготовки и проведения ГВЭ: 

до 1 мая подают заявление на регистрацию в качестве общественного наблюдателя за процедурой проведения ГВЭ в муниципальные органы управления образованием;

до 23 мая получают свидетельство об аккредитации в качестве общественного наблюдателя за процедурой проведения ГВЭ в муниципальных  органах управления образованием;

в дни проведения экзаменов в форме ГВЭ:

осуществляют контроль за соблюдением процедуры проведения ГВЭ;

обеспечивают информирование  уполномоченного представителя ЭК, руководителя ППЭ о результатах наблюдения;

сообщают в ЭК о нарушениях в организации проведения ГВЭ в ППЭ,  подготавливают в письменной форме предложения по совершенствованию процедуры проведения ГВЭ и подают их в ЭК;

присутствуют в аудиториях ППЭ при рассадке участников ГВЭ, процедуре вскрытия пакета с экзаменационными материалами, инструктаже участников ГВЭ, выполнении участниками ГВЭ экзаменационной работы;  упаковке и отправке организаторами ППЭ пакета с экзаменационными работами в предметные подкомиссии ЭК;

участвуют в служебном расследовании фактов, изложенных участниками ГВЭ в апелляции по процедуре проведения ГВЭ  в ППЭ (в день проведения ГВЭ по общеобразовательному предмету), в случае их наличия.

__________________________________

