Российская Федерация

Администрация города Апатиты

Мурманской области

Муниципальное казённое учреждение «УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

  АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АПАТИТЫ»

ПРИКАЗ

            _20.12.2011_ № ___197-4/о_

Об утверждении Плана-графика 

подготовки и организации проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

за курс средней (полной) общей школы

в 2011/2012 учебном году

В целях организационного обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников средней (полной) общей школы в 2011/2012 учебном году п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить План-график подготовки и организации проведения государственной (итоговой) аттестации за курс средней (полной) общей школы в 2011/2012 учебном году  (приложение).

2. Ответственность за выполнение Плана-графика возложить на специалиста МКУ «Управление образования» Кондратьева И.А.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Приложение: на 4 л. в 1 экз.

Заместитель начальника Управления

                                             М.Н.Титова
Рассылка: дело, Титовой М.Н., Куколевой И.Ю., ИМЦ, гимназия № 1, СОШ №  4, 5, 6, 7, 10, 14, 15, Кондратьеву И.А.
И.А.Кондратьев

2 50 06
Утвержден  приказом 

МКУ «Управление образования»







от20.12.2011 № 197-4/о
План-график

подготовки и организации проведения государственной (итоговой) аттестации

за курс средней (полной) общей школы в 2011/2012 учебном году

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Организационные мероприятия по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации (далее – Г(И)А ):
	
	

	1.1. 
	Обеспечение выполнения предметно-содержательного анализа проведения Г(И)А за курс средней (полной) общей школы  на уровне общеобразовательного учреждения и на  муниципальном уровне по итогам 2010/2011 учебного года
	Сентябрь-октябрь 2011г.
	МУ ИМЦ
Руководители ОУ

	1.2.
	Обеспечение корректировки календарно-тематического планирования учителей-предметников с учетом предметно-содержательного анализа
	Сентябрь-октябрь 2011г.
	Руководители ОУ

	1.3. 
	Формирование регионального справочника образовательных учреждений
	Ноябрь-декабрь 2011 г.
	Кондратьев И.А.

	1.4.
	Согласование с Министерством образования и науки Мурманской области предложений по составу предметных экзаменационных комиссий Государственной экзаменационной комиссии Мурманской области
	Январь – март 2012 г.
	Кондратьев И.А.
Руководители ОУ

	1.5.
	Определение количества выпускников с ограниченными возможностями здоровья, планирующих проходить Г(И)А в форме государственного выпускного экзамена и в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ)
	Март 2012 г.
	Титова М.Н.

Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

	1.6.
	Формирование схемы  проведения ЕГЭ на территории города Апатиты
	Март 2012
	Кондратьев И.А.



	1.7.
	Обеспечение участия выпускников в  репетиционном тестировании по предметам  (в т.ч. в КФ ПетрГУ)
	В течение года
	Руководители ОУ

	1.8.
	Обеспечение изучения демонстрационных версий КИМов для проведения государственной (итоговой) аттестации за курс основной, средней (полной) общей школы
	В течение года
	Руководители ОУ

	1.9.
	Обеспечение своевременной курсовой подготовки педагогических работников по вопросам повышения качества подготовки выпускников
	В течение года
	Руководители ОУ

	2.
	Мероприятия по информированию участников образовательного процесса о нормативном обеспечении Г(И)А в 2012 году:
	
	

	2.1.
	Подготовка проекта постановления Администрации города Апатиты «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений  города Апатиты в 2011/2012 учебном году»
	Март 2012г.
	Кондратьев И.А.

Куколева И.Ю.

	2.2.
	Доведение до сведения участников образовательного процесса правовых и нормативных документов, регламентирующих проведение Г(И)А  в 2012 году
	Март – апрель 2012 г.
	Кондратьев И.А.



	2.3.
	Формирование списка общественных наблюдателей и согласование его с Министерством образования и науки Мурманской области
	Апрель 2012 г.
	Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

	2.4.
	Контроль функционирования информационных стендов в общеобразовательных учреждениях по нормативному обеспечению  государственной (итоговой) аттестации 
	В течение года
	Руководители ОУ

	2.5.
	Обеспечение функционирования разделов официальных Web-сайтов ОУ, посвященных государственной (итоговой) аттестации 
	В течение года
	Руководители ОУ

	2.6.
	Обеспечение функционирования  раздела, посвященного государственной (итоговой) аттестации, на образовательном портале Управления образования 
	В течение года
	МУ ИМЦ
МКУ«Управление образования»

	2.7.
	Обеспечение размещения информационных материалов в СМИ по вопросам нормативного регулирования государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	Кондратьев И.А.



	2.8.
	Обеспечение деятельности «горячей линии» в период проведения государственной (итоговой) аттестации
	Май, июнь 2012г.
	Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

	3.
	Мероприятии по организационно-технологическому обеспечению проведения Г(И)А
	
	

	3.1.
	Формирование Региональной базы данных об обучающихся выпускных классов, о пунктах проведения ЕГЭ, об ОУ, закрепленных за ППЭ и числе обучающихся на каждом ППЭ, о работниках ППЭ, об аудиториях ППЭ, экспертах  предметных комиссий 
	Февраль 2012
	Руководители ОУ

Кондратьев И.А.



	3.2.
	Обеспечение формирования базы данных о выпускниках прошлых лет, обучающихся учреждений НПО, СПО, желающих сдавать единый государственный экзамен в 2012 году
	Январь, февраль 2012 г. 
	Кондратьев И.А.



	3.3.
	Согласование с МУВД «Апатитское» транспортных схем передвижения выпускников в период проведения государственной (итоговой) аттестации
	Апрель 2012г.
	Кондратьев И.А.



	3.3.
	Согласование взаимодействия с МУВД «Апатитское», Апатитской центральной городской больницей в период проведения государственной (итоговой) аттестации
	Апрель 2012г.
	Кондратьев И.А.



	3.4.
	Обеспечение получения экзаменационных  материалов в РЦОКО и доставка бланков ответов выпускников в  РЦОКО в сроки и порядке, установленном Министерством образования и науки Мурманской области
	Апрель, май, июнь 2012г.
	Уполномоченные представители ГЭК Мурманской области

	3.5.
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	Май, июнь 2012г.
	Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

Руководители ППЭ

	3.6.
	Проведение государственного выпускного экзамена  по расписанию и в порядке, утвержденном Министерством образования и науки Мурманской области
	Май, июнь 2012г.
	Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

	3.7.
	Получение и организация  выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена
	Июнь 2012 г.
	Кондратьев И.А.

Руководители ОУ

	3.8.
	Обеспечение конфиденциальности и информационной безопасности при получении, хранении и передаче экзаменационных материалов, проведении Г(И)А
	Май, июнь     2012 г.
	Уполномоченные представители ГЭК;

Руководители ППЭ

	4.
	Мероприятия по мониторингу Г(И)А:
	
	

	4.1.
	Подготовка сводного аналитического отчета о результатах проведения ЕГЭ на территории города Апатиты
	Июнь 2012 г.
	Кондратьев И.А.

Ефремова И.Н.

	5.
	Мероприятия по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов, привлекаемых к проведению Г(И)А:
	
	

	5.1.
	Организация обучения всех категорий педагогических работников, привлекаемых к проведению ЕГЭ (руководители ППЭ, помощники руководителей ППЭ, организаторы в аудитории, дежурные на этажах)
	Март, май 2012 г.
(по приказу)
	Кондратьев И.А.



	5.2.
	Обеспечение обучения педагогических работников – членов предметных комиссий Государственной экзаменационной комиссии Мурманской области
	Март – май    2012 г.
	Руководители ОУ

	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга подготовки к проведению Г(И)А:
	
	

	6.1.
	Мониторинг выполнения федеральных, региональных и муниципальных нормативных документов на уровне общеобразовательных учреждений
	Апрель – июнь  2012 г.
	Кондратьев И.А.













