Приложение №2 
к постановлению Администрации г. Апатиты

от  16. 11. 2009 г. №    942_   
Правила приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения городского округа Апатиты
1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила определяют общие требования к приему граждан в муниципальные  дошкольные образовательные учреждения (далее - МДОУ) и регулируют порядок комплектования МДОУ всех видов, исходя из интересов ребенка и потребности населения городского округа Апатиты. 

1.2.  Настоящие Правила разработаны в соответствии с законодательством Российской Федерации:  Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.07.1998 . № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»,  от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании», а также   Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным  постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666. 

1.3. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет на основании медицинского заключения. 
1.4. Прием детей в группы компенсирующей направленности производится только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 

1.5.  Комплектование МДОУ осуществляет Управление образования Администрации г. Апатиты. 

1.6. Компетенция Управления образования Администрации г. Апатиты в сфере комплектования МДОУ: 

· осуществляет учет детей дошкольного возраста и выдачу направлений в МДОУ родителям (законным представителям); 

· проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения потребностей населения городского округа в предоставлении мест в детские сады; 

· готовит планы предварительного комплектования МДОУ на учебный год; 

· контролирует исполнение уставной деятельности МДОУ и ведение документации в части комплектования в соответствии с действующим законодательством; 

· осуществляет информирование родителей (законных представителей) о действующем порядке комплектования МДОУ. 

1.7. Комплектование МДОУ детьми на очередной год производится на основании имеющейся очереди, ведение которой осуществляется в электронной форме. 
1.8.  Комплектование МДОУ проводится ежегодно в период с 01 апреля по 31 августа текущего года. В течение учебного года МДОУ имеют право дополнительно принимать детей на свободные места. 

2. Порядок постановки на учет и распределение детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 

2.1. Учет детей, нуждающихся в определение в МДОУ, осуществляет комиссия по учету и распределению детей в МДОУ (далее Комиссия), созданная при Управлении образования Администрации г. Апатиты. Комиссия в своей деятельности руководствуется Положением по учету и распределению детей в дошкольные образовательные учреждения. Постановка детей на учет осуществляется круглогодично в специально отведенные для этого дни. 

2.2. Для постановки на учет родители (законные представители) предоставляют в комиссию следующие документы: 

· заявление; 

· свидетельство о рождении ребенка; 

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей); 

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, которые принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ.


По инициативе родителей (законных представителей) могут быть предоставлены документы, подтверждающие их право на внеочередное или первоочередное устройство ребенка в МДОУ.  

2.3. Учет детей ведется в электронном виде по следующей форме: 

· порядковый номер очереди;

· фамилия, имя, отчество ребенка; 

· число, месяц, год рождения ребенка; 

· место работы (со слов) родителей (законных представителей); 

· основания для льготного определения в МДОУ; 
· дата постановки на учет; 

· номер детского сада. 

2.4. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) и принятие решений о выделении мест в МДОУ или отказе в предоставлении мест производится членами Комиссии  коллегиально. При принятии положительного решения родителям (законным представителям) выдается направление в детский сад.
2.5.  В направлении указываются следующие сведения: 

· фамилия, имя ребенка; 

· номер детского сада, в который направляется ребенок;
· сведения о занятости родителей (законных представителей);
· место проживания ребенка;
· дата выдачи направления. 

Направление подписывается председателем Комиссии либо его заместителем. 
2.6. Основанием для отказа в предоставлении ребенку места в МДОУ  может являться только  отсутствие свободных мест.
2.7. В муниципальные дошкольные образовательные учреждения в первую очередь  принимаются: 
·  дети прокуроров и следователей; 
· дети судей;

·  дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и   инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; 
·  дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселённых (переселяемых) из зоны отселения; 
· дети-близнецы; 
· дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;

· дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
· дети учащихся матерей; 

· дети инвалидов I и II групп;
·  дети из многодетных семей; 

· дети, находящиеся под опекой; 
·  дети-сироты; 

· дети военнослужащих по месту жительства их семей; 
·  дети беженцев и вынужденных переселенцев.
3. Порядок зачисления ребенка в МДОУ 

3.1. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка и по направлениям, выданным Управлением образования Администрации г. Апатиты на основании решения Комиссии. 
3.2. При приеме ребенка в МДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими деятельность учреждения. 
3.3. При приеме ребенка в МДОУ заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). 
3.4. Зачисление ребенка в МДОУ, а также его выбытие из МДОУ оформляется приказом руководителя учреждения. 

3.5. В случае неявки ребенка в МДОУ в течение 10 дней со дня выдачи направления родителям (законным представителям) без уважительной причины направление считается недействительным.
3.6. За ребенком сохраняется место по заявлению родителей (законных представителей) при его отсутствии в учреждении не более 4-х месяцев по уважительной причине  (период отпуска родителей (законных представителей),  длительная болезнь ребенка, пребывание ребенка в лечебном или лечебно-оздоровительном учреждении и т.п.). 
4. Порядок отчисления ребенка из МДОУ

4.1.  Отчисление детей из МДОУ осуществляется в случаях: 

· подачи заявления родителем (законным представителем) об отчислении ребенка; 

· по медицинским показаниям; 

· если возраст ребенка  на 1 сентября превышает  7 (семь) лет.

4.2. Руководитель МДОУ за 15 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о сроках и основаниях отчисления ребенка из МДОУ. 

4.3. При отчислении ребенка руководитель МДОУ в течение двух рабочих дней сообщает об этом в Управление образования Администрации г. Апатиты. 
5. Порядок учета движения детей в МДОУ

5.1 Руководители МДОУ ведут книгу «Учет движения детей в образовательном учреждении» (далее по тексту – Книга). 
5.2. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях)  и осуществления контроля за движением контингента воспитанников МДОУ. 

5.3.Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения. 

5.4. Книга ведется по установленной форме: 

· № п/п;

· ФИО ребенка; 

· число, месяц, год рождения; 

· домашний адрес, телефон; 

· ФИО матери (законного представителя); 

· место работы, должность, контактный телефон матери (законного представителя); 

· ФИО отца (законного представителя); 

· место работы, должность, контактный телефон отца (законного представителя); 

· дата зачисления ребенка в МДОУ (с указанием номера приказа о зачислении, даты и номера направления в МДОУ); 

· дата и причина выбытия ребенка из МДОУ (с указанием номера приказа о выбытии ребенка из МДОУ). 

5.5. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель МДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге: количество принятых в МДОУ детей в течение учебного года, количество выбывших детей (раздельно указать: в школу и по другим причинам). 

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме  детей  в МДОУ

В случае отказа родителям (законным представителям) в приеме ребенка в МДОУ заинтересованные лица имеют право обжаловать такое решение в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
Управляющий делами                                                                                        В.В.Ладан
Администрации
