УТВЕРЖДАЮ:

 Начальник Управления образования 

____________________ С.С.Кательникова
29.12.2011
План работы Управления образования Администрации города Апатиты на январь 2012 года

	
	01/02 – 08 января
	09 – 15 января
	16 – 22 января
	23 – 29 января
	30-31 января

	П
	02.01. Работа жюри конкурса «Россия, Русь! Храни себя, храни!» - Колесник Р.П., Алешкина И.А.
02.01. Новогоднее театрализованное представление «Весело и дружно встретим Новый год!», ДДТ, 14.00, 16.00 - Панасенко Л.С., Цуприк В.В.
	09.01.
	16.01. Аппаратное совещание: 1. «О выполнении муниципального задания за 2011 год» - Юшманова Е.Г., Соусова Г.Г. 2. «Об итогах муниципального этапа Всероссийской олимпиады и участии в региональном этапе» - Куколева И.Ю. 3. «О подготовке к военно-спортивной игре «Орленок» - Гончаров И.В. 
Завершение приема работ на межмуниципальный конкурс конспектов уроков «Интегрированные уроки математики», ИМЦ – Маленкина Н.М.
Подготовка постановления Администрации города Апатиты «О проведении военно-спортивной игры «Орленок» - Гончаров И.В.
Семинар для начинающих ст.воспитателей ДОУ: «Профессиональные функции и умения старшего воспитателя», ИМЦ, 10.00 – Стрельченко Г.К.

Заочный тур XIII Региональной олимпиады юных геологов, ДДТ – Титова О.Ф.

Направление базы ОУ о выборе предметов на ЕГЭ (I сбор) – Кондратьев И.А.
16-27.01. Соревнования по волейболу среди школьных команд – Гончаров И.В., СОШ №№ 6, 10

16.01-07.02. Конкурс рисунков для детей раннего возраста ДОУ «Радуга на ладошках» (16.01-07.02.2012), ДОУ № 35 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 35
	23.01. Аппаратное совещание: 1. «Заседание рабочей группы по внедрению вариативных форм дошкольного образования с участием ДО№ №№ 1, 7, 35» - Юшманова Е.Г., Щукина В.Ф. 2. «Об итогах выполнения плана ремонтных работ в 2011 году и плане на 2012 год» - Засорина О.А. 3. «О ходе реализации пилотного проекта «Электронная школа» - Титова М.Н.
23-25.01. Предоставление отчетов ОУ за Iполугодие 2011/2012 уч.г. (по отдельному плану) – Куколева И.Ю., рук. ОУ 
	30.01. Прием заявок на муниципальный конкурс «Лучший электронный образовательный ресурс», ИМЦ – методисты
Предоставление в РЦОКО баз данных (ГИА) – Куколева И.Ю.
30-31.01. Конкурс детского рисунка «Россия, Русь! Храни себя, храни!» - подготовка к Рубцовским чтениям, ИМЦ – Колесник Р.П.

	В
	03.01.
03-05.01. Уличные новогодние представления «СказкаLand» зажигает огни!», городской стадион, 15.00, 17.00 – Панасенко Л.С., Чацкая Е.Ю.
	10.01.
	17.01. МО учителей музыки: анализ работы за 1 полугодие; участие в конкурсах и фестивалях во 11 полугодии 2011/2012 уч.г., СОШ № 14, 15.30 – Колесник Р.П., Осьмухина С.А.
Прием заявок на муниципальный конкурс Web-сайтов, ИМЦ – методисты

	24.01. Круглый стол учителей физ.культуры «Методика системного анализа и оценка эффективности урока физ.культуры», СОШ № 15, 15.00 - Шоприна О.Н., Санина Е.В., Довгополов И.И.
МО логопедов «Диагностика различения звуков речи как важная составляющая логопедического обследования», СОШ № 7, 10.00 – Маленкина Н.М., Сергова З.В.
	31.01. Круглый стол учителей  биологии «Введение ФГОС II поколения в преподавании биологии», гимназия № 1, 15.00 – Шоприна О.Н., Мачалкина Н.В., Воробьева Л.Е.
Семинар-практикум для педагогов ДОУ «Роль семейных традиций в оздоровлении и физическом развитии дошкольников», ДОУ № 61, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 61

МО воспитателей и учителей коррекционного обучения «Совершенствование воспитательной деятельности по формированию социального опыта воспитанников и обучающихся через освоение новых направлений в работе», АСКОШИ, 15.00 – Семичева Э.И., Чубарова Ю.Я.

	С
	04.01.
04-06.01. Учебно-тренировочный сбор участников регионального этапа Всероссийской олимпиады, СОШ № 15  – Титова М.Н., Кудюмова Г.И.
	11.01. МО учителей русского языка и литературы «Ведение ФГОС ОО в изучение предметов гуманитарного цикла», гимназия № 1, 15.00 – Косарева Н.Ф., Погорелова Г.А.
11.01-04.02. Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников – Куколева И.Ю.
	18.01. МО учителей английского языка «Ведение ФГОС ОО в изучение предметов гуманитарного цикла», СОШ № 10, 15.00 – Косарева Н.Ф., Павлова Е.А.
Городская конференция «Индивидуальный подход при организации учебного процесса как одно из условий достижения личностного роста учащихся», СОШ № 15, 15.00 – Маленкина Н.М.
	25.01. Совещание рук. ДОУ: «О нормативном обеспечении оказания образовательным учреждением платных услуг» - Юшманова Е.Г.,Круглина Е.И.

Организация и проведение муниципального заочного этапа Российского национального конкурса Водных проектов старшеклассников, ИМЦ, 15.00 – Соснина В.Н., Иванова Л.В.
Заседание творческой группы учителей литературы «Методическое сопровождение подготовки обучающихся к ЕГЭ», СОШ № 15, 15.00 – Косарева Н.Ф., Лодыгина А.А.

МО учителей начальных классов «Обучение планированию уроков, направленных на получение метапредметных и личностных результатов», СОШ № 10, 15.00 – Маленкина Н.М., Симонова О.Е.

Межмуниципальный семинар для старших воспитателей и педагогов ДОУ «Формирование практически-действенного отношения к окружающей среде у детей дошкольного возраста», ДОУ № 48, 10.00 - Стрельченко Г.К., адм.ДОУ № 48

МО зам.директоров по ВР «Работа классного рук. по формированию профессиональной ориентации школьников», гимназия № 1, 14.00 – Семичева Э.И., Гончарова Е.В.
	

	Ч
	05.01. Участие команды ДДТ в областном Рождественском лично-командном турнире по блицу, ГШК Апатиты – Панасенко Л.С., Писанов М.С.
	12.01. Заседание оргкомитета по подготовке и проведению военно-патриотической игры «Орленок», УО, 15.00 – Гончаров И.В., Колесник Р.П., Нестерук С.А.
Заседание творческой группы учителей математики 10-11 кл. «Введение элементов комбинаторики, статистики и теории вероятности в ЕГЭ», СОШ № 6, 15.00 – Шоприна О.Н., Пасечник Н.Н.
МО учителей истории и обществознания «Ведение ФГОС ОО в изучение предметов гуманитарного цикла», СОШ № 14, 15.00 – Косарева Н.Ф., Малофеевская Н.А.
	19.01. Заседание творческой группы учителей русского языка «Методическое сопровождение подготовки обучающихся к ЕГЭ», СОШ № 15, 15.00 – Косарева Н.Ф., Чалбаева М.В.

Межмуниципальный семинар для воспитателей групп раннего возраста ДОУ «Ранняя социализация как основной компонент социальной адаптации малышей», ДОУ № 35, 10.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 35
	26.01. Совещание рук. ОУ: 1. «Об итогах выполнения плана ремонтных работ в 2011 г. и плане на 2012 г.» - Засорина О.А., 2. «Выполнение муниципального задания и планов финансовой деятельности – Соусова Г.Г.»
Круглый стол учителей физики «Совершенствование преподавания физики в условиях подготовки к введению ФОС II поколения», СОШ № 5, 15.00 – Шоприна О.Н., Пшеничникова Т.Н., Лейченко Г.В.
Заседание творческой группы учителей английского языка «Методическое сопровождение подготовки обучающихся к ЕГЭ», СОШ № 10, 15.00 - Косарева Н.Ф., Травкина Н.А.

Фестиваль для воспитанников ДОУ: «Художественное слово», ДОУ № 15, 10.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 15
Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководителей ОУ, УО, 14.30 – Титова М.Н., Ефремова И.Н.
	

	П
	06.01. 

06-08.01. Участие команды ДДТ в чемпионате города по русским шашкам, ГШК Апатиты – Княжев А.Я., Малахов С.С.
	13.01. Заседание оргкомитета по подготовке и проведению муниципальных конкурсов педагогического мастерства «Учитель года», «Воспитать человека», «Сердце отдаю детям», ИМЦ, 10.00 – Колесник Р.П.
Заседание творческой группы учителей физ.культуры «Использование эффективных приемов в организации и проведении соревнований по спортивным играм», ИМЦ, 16.30 - Шоприна О.Н., Усачева И.В.

Заседание творческой группы учителей географии «Использование возможностей интернет ресурсов на уроках географии», СОШ № 15, 15.00 – Шоприна О.Н., Егоренкова В.М.
	20.01. МО учителей ИЗО «Искусство»: анализ работы за 1 полугодие: участие в конкурсах и фестивалях во II полугодии 2011/2012 уч.г., СОШ № 6, 15.00 – Колесник Р.П., Алешкина И.А.
Предоставление в РЦОКО баз данных (ЕГЭ) – Кондратьев И.А., Ефремова И.Н.
	27.01. Семинар для воспитателей ДОУ: «Воспитываем, обучаем, развиваем дошкольников в игре», ДОУ № 38, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 38
Круглый стол «Специфика работы социального педагога ДОУ», ДОУ № 68, 10.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 68
27-29-01. Участие в лично-командном первенстве Мурманской области по быстрым шахматам, г.Мурманск – Кательников В.Г., Логинов Е.О.
	

	С
	07.01. Пусть Новый год и праздник Рождества
Подарят ощущенье волшебства!

Пусть огонек свечи согреет дом,

Пусть запах свежей хвои будет в нем!

Пусть рядом будут близкие друзья,

Пусть будет счастлива и радостна семья.
	14.01.
	21.01. 
	28.01.
	

	В
	01/08.01.
	15.01. Участие в областном празднике «Рождественские посиделки», г.Мурманск – Панасенко Л.С., Ноздрачева Т.В.
Очный тур XXIV Городской олимпиады юных геологов, ДДТ - Панасенко Л.С.. Титова О.Ф.
	22.01.
	29.01.
	


	В течение месяца: 

-  подготовка муниципальных этапов профессиональных конкурсов «Учитель года», «Воспитать человека», «Сердце отдаю детям» - Колесник Р.П.;
- подготовка материалов и выступлений (музыка) к выставке «Рубцовские чтения» - Колесник Р.П.;

- консультационная работа с аттестуемыми педагогами – Колесник Р.П.;
- участие в семинарах школ города – Колесник Р.П.;

- организация 10-го регионального этапа Российского национального конкурса Водных проектов старшеклассников – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
- информирование педагогов о регионального этапе Всероссийского детского экологического форума «Зеленая планета-2012». Оказание методической и консультативной помощи педагогам – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
- организация мероприятий в рамках ДЦП «Охрана окружающей среды на территории муниципального образования города Апатиты» на 2012-2014 годы – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;

- подготовка к конкурсу, посвященному Рубцовским чтениям – Косарева Н.Ф., рук. МО;
- участие в судебных заседаниях в мировом, федеральном и арбитражном судах по искам, ответчиком по которым является Управление образования Администрации города Апатиты – Круглина Е.И.;

- участие в комиссиях по рассмотрению и оценке котировочных заявок, по рассмотрению заявок на участие в аукционе, участие в аукционной комиссии по размещению муниципальных заказов – Круглина Е.И.;

- работа с руководителями и сотрудниками дошкольных образовательных учреждений и средних общеобразовательных школ (юридические консультации по вопросам гражданского и трудового законодательства, разъяснение положений нормативно-правовых актов, юридическая оценка договоров, заключаемых с индивидуальными предпринимателями без образования юридического лица и юридическими лицами) – Круглина Е.И.;

- работа с жалобами и заявлениями, поступающими от граждан в Управление образования Администрации города Апатиты (по резолюции руководителя) – Круглина Е.И.;

- работа с Отделом по опеке и попечительству в части вопросов законности и обоснованности проектов постановлений, касающихся прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – Круглина Е.И.;

- работа по согласованию и утверждению административных регламентов по направлениям деятельности Управления образования – Круглина Е.И.;

- подготовка информационной справки по итогам проведения балансовой комиссии – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ответов на запросы вышестоящих организаций по вопросам дошкольного образования – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ежемесячного отчета по демографии в МОиН МО – Юшманова Е.Г.;

- прием родителей по вопросам устройства детей в детские сады, еженедельно: понедельник, четверг с 15.00 до 17.00 – Юшманова Е.Г.;

- работа с жалобами и обращениями граждан – Юшманова Е.Г.;
- разработка Порядка организации воспитания и обучения детей-инвалидов дошкольного возраста по индивидуальным программам на дому муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования – Юшманова Е.Г.;

- подготовка годового отчета по демографическим показателям (детское население до 7 лет) за 2011 год – Юшманова Е.Г.;

- подготовка материалов для собеседования в МОиН МО по функционированию ДОУ в 2011/2012 г.г. – Юшманова Е.Г.;

- собеседование с руководителями ДОУ по форме федерального статистического наблюдения № 85-К за 2011 год – Юшманова Е.Г.;


	- разработка и утверждение административных регламентов по предоставлению административных услуг, оказываемых Управлением образования Администрации города Апатиты – Кондратьев И.А., Круглина Е.И.;
- статистический отчет по состоянию травматизма в ОУ по форме Т-2 – Кондратьев И.А.;

- формирование баз данных участников ЕГЭ (1 сбор) – Кондратьев И.А.;

- лично-командное первенство Мурманской области по быстрым шахматам, ДДТ – Гончаров И.В.;
- чемпионат города Апатиты по настольному теннису, ДДТ – Гончаров И.В.;

- соревнования по горным лыжам «Новогодний серпантин», «Хибинский Дед Мороз», ДЮСШ «Олимп» - Гончаров И.В.;
- соревнования по лыжным гонкам: первенство ДЮСШ, «Рождественская гонка», ДЮСШ «Олимп» - Гончаров И.В.;
- соревнования по баскетболу «Рождественское сияние», ДЮСШ-1 – Гончаров И.В.;

- первенство Мурманской области по дзюдо, ДЮСШ-1 – Гончаров И.В.;

- подготовка документов (положений, приказов, информационных писем) в рамках проведения межмуниципальных семинаров на базе ДОУ №№ 35, 48, фестиваля «Художественное слово» на базе ДОУ № 15 – Стрельченко Г.К.;

- подготовка документов по итогам заседания Экспертного Совета (протокол, график отчетов по деятельности муниципальных инновационных площадок на базе ОУ) – Стрельченко Г.К.;
- консультирование по заполнению информационных карт, портфолио аттестуемых педагогических работников ДОУ - Стрельченко Г.К.;
- сбор информации и подготовка отчетов по запросам МКО (ремонтные работы, пожарная безопасность и др.вопросы) - Засорина О.А.;

- подготовка ответов на запросы учреждений, организаций и граждан по вопросам проведения ремонтов, пожарной безопасности ОУ и др.вопросам – Засорина О.А.;

- обследование учреждений на предмет технического состояния зданий, при возникновении аварийных ситуаций либо угрозе их наступления (по запросу учреждений) – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- контроль и помощь в подготовке документов для проведения запроса котировок и конкурсов, заключения контрактов (договоров) по ремонтным работам в ОУ – Засорина О.А.;

-  участие в комиссиях по рассмотрению и оценке котировочных и конкурсных заявок по ремонтным работам и монтажу АПС – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- совместно с КХЭО приемка выполненных ремонтных работ в ОУ – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- работа над корректировкой проекта плана капитального и текущего ремонтов на 2011 год – Засорина О.А.;

- проверка документов к договорам подряда (дефектные ведомости, сметы и др.) – Засорина О.А.;


	
	
	
	


