                                                                                                                                                                                                                                                                                                    УТВЕРЖДАЮ:
 Начальник Управления образования 

____________________ С.С.Кательникова
28.11.2011
План работы Управления образования Администрации города Апатиты на декабрь 2011 года
	 
	01 – 04 декабря
	05 – 11 декабря
	12 – 18 декабря
	19 – 25 декабря
	26-31 декабря

	П
	 
	05.12. Начало II этапа ежегодной акции «Классы, свободные от курения», ОУ – Семичева Э.И.
	12.12. Аппаратное совещание: «Участие ДОУ в конкурсном движении» (отчет рук. ДОУ № 10 Гараниной С.С.) – Юшманова Е.Г.

Конкурс творческих работ детей с ограниченными возможностями здоровья ДОУ «Кораблик надежды», ДОУ № 59, 10.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 59

Семинар-практикум для учителей физики «Решение задач ЕГЭ части С», СОШ № 6, 15.00 – Шоприна О.Н.. Пшеничникова Т.Н.

Подготовка и сдача заявки на участие в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников – Куколева И.Ю.

Работа жюри городской выставки «Мастерская Деда Мороза», ЦЮТ – Едемская М.В., Фокина М.Ю. 
	19.12. Методический семинар для старших воспитателей «Управление методической работой в ДОУ» : «Комплексно-тематический принцип построения воспитательно-образовательного процесса в ДОУ в соответствии с ФГТ», ИМЦ, 10.00 – Стрельченко Г.К.
	26.12. Заочный этап городской олимпиады юных геологов – Титова О.Ф., Кирнарский Ю.М.

	В
	 
	06.12.
 
	13.12. Заседание городской творческой группы старших воспитателей, педагогов ДОУ «Использование информационно-коммуникационных технологий в работе с детьми дошкольного возраста и родителями»: «Использование информационно-коммуникационных технологий в воспитательно-образовательном процессе ДОУ», ДОУ № 48, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм.ДОУ № 48, рук. тв. Группы

Участие в заседанииСовета руководителей ДОУ: «Подготовка наградных материалов на руководителей ДОУ» - Юшманова Е.Г.

Открытие городской выставки «Мастерская Деда Мороза», ЦЮТ – Едемская М.В., Фокина М.Ю. 

13-28.12. Организация городской выставки «Мастерская Деда Мороза» и проведение экскурсий, ЦЮТ – Едемская М.В., Фокина М.Ю.
	20.12. Участие в региональном этапе Всероссийского конкурса «Моя малая Родина: природа, культура, этнос». Подготовка и отправка работ обучающихся – Колесник Р.П., Алешкина И.А.

Семинар-практикум для воспитателей ДОУ «Формирование социально-личностной сферы», ДОУ № 72, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 72

Обобщение и распространение педагогического опыта учителей географии «Эффективные приемы в обучении, обеспечивающие формирование навыков и умений со слабыми и отстающими учениками», СОШ № 7, 15.30 – Шоприна О.Н., Семенова Г.И.

20-24.12. Участие в Губернаторских Новогодних елках, г.Мурманск - Семичева Э.И.
	27.12.

	С
	 
	07.12. Заседание межмуниципальной творческой группы «Введение ФГОС» Система оценивания в соответствии с ФГОС, СОШ № 10, 15.00 – Маленкина Н.М., Садовская Ф.Н.

Заседание для школьных координаторов программы «Шаг в будущее» по подведению итогов участия в Молодежном научном форуме «Шаг в будущее» (г.Мурманска), СОШ № 10, 15.00 – Шоприна О.Н.

Круглый стол учителей истории и обществознания «Методические требования к современному уроку» «Введение ФГОС второго поколения в изучении предметов гуманитарного цикла», СОШ № 6, 15.20 – Косарева Н.Ф., Малофеевская Н.А.

07-10.12. Итоги городского конкурса рисунков «За здоровый образ жизни», ДДТ – Семичева Э.И., Куцева Л.К.
	14.12. Совещание рук. ДОУ: 1. «О профилактике заболеваемости ротавирусом и ОКИ в ДОУ» - Юшманова Е.Г., Роспотребнадзор. 2. «О подготовке отчетов 85-к за 2011 год «Сведения о деятельности дошкольного образовательного учреждения» - Юшманова Е.Г.

Заседание творческой группы «ИКТ в начальной школе» Создание дидактических материалов в Microsoft Office Excel. Построение диаграмм, СОШ № 14, 15.00 – Маленкина Н.М., Чернова Ю.Г., Дубовик С.Е.

МО преподавателей ОБЖ по проблеме «Итоги мун. этапа всероссийской олимпиады» - Колесник Р.П., рук. МО, тв. Группа

Межмуниципальный семинар для пед.работников ДОУ «Основные направления оздоровительной деятельности ДОУ и пути ее оптимизации», ДОУ № 64, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 64

МО учителей химии «Совместная проработка содержательной части вопросов по аттестации педагогических работников по блокам», СОШ № 3, 15.00 – Шоприна О.Н., Кутовая Е.В.

Творческая мастерская учителей английского языка «Готовность работы учителя к работе с одаренными детьми», «Введение ФГОС второго поколения в изучении предметов гуманитарного цикла», СОШ № 10, 15.20 – Косарева Н.Ф., Павлова Е.А.

Церемония чествования обладателей премий и стипендий Администрации города Апатиты, Большой зал Администрации, 16.00 – Кательникова С.С.
	21.12. МО учителей-логопедов «Диагностика различения звуков речи как важная составляющая логопедического обследования», СОШ № 10, 15.00 – Маленкина Н.М., Сергова З.В.

Итоги конкурса творческих работ по теме: «Порядок обращения с отходами на территории городского округа Апатиты», ИМЦ, 10.00 - Соснина В.Н., Шоприна О.Н., Иванова Л.В.

МО педагогов-психологов «Игровые методы коррекции поведенческих нарушений у детей с ОВЗ», АСКОШИ, 14.30 – Семичева Э.И., Борисова Т.Л.

МО библиотекарей «Из опыта работы», СОШ № 15, 10.00 – Семичева Э.И., Белошицкая Л.В.

МО учителей русского языка и литературы «Введение ФГОС второго поколения в изучении предметов гуманитарного цикла», гимназия № 1, 15.20 – Косарева Н.Ф., Погорелова Г.А.
	28.12. Совещание рук. ДОУ: «Об итогах проведения балансовой комиссии» - Юшманова Е.Г.

Новогодние мероприятия для детей: «К нам приходит Новый год» (1-4 кл.), ЦЮТ, 14.00 – Фокина М.Ю.

	Ч
	01.12. Совещание рук. ОУ: «Ознакомление рук. подведомственных учреждений с новой системой оплаты труда» - Соусова Г.Г.

Педагогическая мастерская для педагогов ДОУ «Художественно-эстетическое развитие детей», ДОУ № 68, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 68

Проведение акции, приуроченной к Всемирному дню борьбы со СПИДом, ОУ – Семичева Э.И.

Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководителей ОУ, УО, 15.00

01-10.12. Декада «SOS». Проведение интернет-урока «Имею право знать!», ОУ – Семичева Э.И.

01-10.12. Декада инвалидов (по плану ОУ)

01-13.12. Городской шахматный турнир по классическим шахматам на 2 разряд – Кательников В.Г., Логинов Е.О.
	08.12. Заседание творческой группы учителей МХК по проблеме «Итоги мун.  этапа всероссийской олимпиады школьников» - Колесник Р.П., рук. МО, тв. Группа

Семинар-практикум для воспитателей, инструкторов по физической культуре ДОУ «Здоровье ребенка – социальное достояние общества (в рамках МО воспитателей по проблеме «Физическое развитие детей дошкольного возраста»), ДОУ № 38, 09.00 – Стрельченко Г.К., рук. МО, адм.ДОУ № 38

Круглый стол «Обеспечение психолого-физиологической готовности ребенка к школе», СОШ № 5, 15.00 – Маленкина Н.М., Языкова Л.А.

08-09.12. Участие в региональном фестивале «Молодая Россия говорит наркотикам – нет!», г.Мурманск «Лапландия» (команда СОШ № 14) – Семичева Э.И., Бельская И.Н.

08-10.12. Оформление городской выставки «Мастерская Деда Мороза», ЦЮТ – Едемская М.В., Фокина М.Ю.
	15.12. Совещание рук. ОУ: 1. «Об итогах проведения мун. этапа всероссийской олимпиады школьников в 2011/2012 уч.г.» - Титова М.Н. 2. «О пилотном проекте «Электронная школа» - Титова М.Н.

Семинар-практикум «Современный урок: традиции и инновации», СОШ № 10, 15.00 – Маленкина Н.М., Сорокина Е.П.

Организация выставки детских работ в ГДК им.Егорова «Рождественские фантазии» - Колесник Р.П., Ермоленко Н.В.

Заседание жюри по итогам мун. заочного этапа всероссийского конкурса юных исследователей окружающей среды, ИМЦ, 10.00 – Соснина В.Н., Шоприна О.Н., Иванова Л.В.

Заседание жюри по итогам мун. заочного этапа Всероссийского юниорского лесного конкурса «Подрост», ИМЦ, 10.00 – Соснина В.Н., Шоприна О.Н., Иванова Л.В.

Заседание жюри по итогам мун. заочного этапа Всероссийской Олимпиады «Человек-Земля-Космос», ИМЦ, 10.00 – Соснина В.Н., Шоприна О.Н., Иванова Л.В.

Межмуниципальный семинар-практикум для воспитателей, специалистов ДОУ «Игровые технологии в воспитательно-образовательной и коррекционной работе ДОУ», ДОУ № 69, 09.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 69

Организация и участие в Международном конкурсе по английскому языку «Britsch □ ullog», ОУ – Шоприна О.Н., рук. ОУ
	22.12. Семинар для воспитателей ДОУ: «Развитие речи и творчества детей дошкольного возраста» (в рамках МО воспитателей по проблеме «Познавательно-речевое развитие детей дошкольного возраста»), ДОУ № 13, 09.00 – Стрельченко Г.К., пук. МО, адм. ДОУ № 13
	29.12. Совещание рук. ОУ - Кательникова С.С.

Демонтаж городской выставки «Мастерская Деда Мороза», ЦЮТ – Едемская М.В., Фокина М.Ю.

Новогодние мероприятия для детей: «Новогодняя карусель» (5-6 кл.), ЦЮТ, 14.00 – Фокина М.Ю. 

Новогодние мероприятия для детей: Игровая программа «Новогодний карнавал» (7-9 кл.), ЦЮТ, 17.00 – Фокина М.Ю.

	П
	02.12. Семинар в рамках МО социальных педагогов «Актуальность профилактики ИППП среди подростков», Мурманский медицинский центр специальных видов медицинской помощи, (приглашаются зам.директора по ВР, педагоги-психологи, социальные педагоги), СОШ № 14, 12.00 (регистрация 11.45) – Семичева Э.И., Петренко А.Д.
	09.12. Заседание творческой группы учителей экономики по проблеме «Итоги мун. этапа всероссийской олимпиады школьников»- Колесник Р.П., рук. МО, тв. группа

День Героев Отечества, ЦЮТ, 11.00 – Фокина М.Ю.

Фестиваль игрового творчества «Развивающая игрушка», ДОУ № 56, 10.00 – Стрельченко Г.К., адм. ДОУ № 56

Семинар-практикум творческой группы учителей математики 9-х кл. «Эффективные формы изучения отдельных тем курса математики», СОШ № 10, 15.00 – Шоприна О.Н., Юшманова Н.М.

09-11.12. Участие команды ДДТ в первенстве Мурманской области по настольному теннису – Кательников В.Г., Алексеева Т.А.
	16.12. Фестиваль педагогического опыта «Игровая деятельность детей как фактор развития речи, общения детей как носителей роли», ДОУ № 50, 09.00 – Стрельченко Г.К. адм. ДОУ № 50

Тематический мониторинг «Состояние исполнения ст.14 ФЗ-120 в ОУ» - СОШ № 14 – Гончаров И.В.

Совещание зам.директоров по УВР, ответственных за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.
	23.12.
23-30.12. Новогоднее театрализованное приключенческое представление «СказкаLand» зажигает огни!», городской стадион, 11.00, 14.00, 16.00 – Чацкая Е.Ю.

23-30.12. Оздоровительные лагеря дневного пребывания детей на базе ОУ – Гончаров И.В.
	30.12.

	С
	03.12.
03-10.12. Участие группы ОМДД «Союз 4Н» в международном молодежном обмене в рамках проекта «ART MAKES FRIENDS», г.Салла (Финляндия) – Чацкая Е.Ю.
	10.12. Городские соревнования «Безопасное колесо» - Гончаров И.В., ГИБДД, Погорелов В.А.

10-15.12. Организация обучения школьников в очно-заочной школе «А-Элита», «Лапландия» г.Мурманск – Колесник Р.П.

10-24.12. Организация работы для участия в первом заочном дистанционном этапе областного конкурса детского рисунка «Рождественские фантазии» - Колесник Р.П., Алешкина И.А.
	17.12.
17-22.12. Первенство г.Апатиты по быстрым шахматам памяти Л.Л.Савчука – Кательников В.Г., Рерих Р.М.
	24.12.МО педагогов-организаторов «Организация и проведение новогодних досугово-оздоровительных театрализованных мероприятий на зимней площадке». «В гостях у Шрека и Фионы», городской стадион, 16.00 – Семичева Э.И., Юркина Е.П.

24-30.12. Новогодние театрализованные представления для школьников города «Весело и дружно встретим Новый год!», ДДТ, 10.30, 14.00, 16.00 – Панасенко Л.С., Цуприк В.В.
	31.12.

	В
	04.12.
	11.12. Городской праздник встречи зимы «Саночница», площадка у ДДТ, 12.00 – Панасенко Л.С., Ноздрачева Т.В.

МО педагогов-организаторов «Проведение городского праздника из народного календаря «Саночница», ДДТ, 13.00 – Семичева Э.И., Ноздрачева Т.В.
	18.12.
	25.12.
	 


	В течение месяца: 

-  организация и подготовка муниципального этапа предметных олимпиад (МХК, экономика, ОБЖ), заседания предметно-методических комиссий по подготовке муниципального этапа предметных олимпиад по МХК, ОЮЖ, экономике - Колесник Р.П.

- корректировка нормативно-правовой базы по конкурсам педагогического мастерства «Учитель года -2012», «Воспитать человека» – Колесник Р.П.;

- разработка и утверждение административных регламентов по предоставлению административных услуг, оказываемых Управлением образования – Кондратьев И.А., Круглина Е.И.;

- мониторинг исполнения законодательных и нормативных актов по организации питания в муниципальных образовательных учреждениях – Кондратьев И.А..;

- консультирование по заполнению информационных карт, потрфолио аттестуемых педагогических работников МДОУ – Стрельченко Г.К.;

- подготовка документов (положений, приказов, информационных писем) по проведению фестиваля «Развивающая игрушка», по проведению межмуниципальной конференции «Воспитание нравственности у дошкольников» - Стрельченко Г.К.

- ежемесячно: отчет по выплате компенсации части родительской платы – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: информация об исполнении бюджета – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов, согласно совместному приказу МОиН МО и Министерства финансов «Об утверждении форм отчетности о расходовании субвенций, предоставляемых местным бюджетам из регионального фонда компенсаций» - Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов о расходовании средств из федерального бюджета – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов о реализации  мероприятий федеральных, региональных целевых программ – Соусова Г.Г.;

- участие в учебно-тренировочных сборах по велосипедному спорту – Княжев А.Я.;

- организация и проведение мероприятий в рамках Договора о сотрудничестве с ИППЭС КНЦ РАН: лекции, экскурсии, учебно-исследовательские проекты – Иванова Л.В., Соснина В.Н., Ключникова Е.М.;

- организация и проведение городского этапа Всероссийского конкурса школьных проектов по энергоэффективности «Энергия и среда обитания» - Соснина В.Н., Едемская М.В., Рухлова И.В.;

- городской конкурс творческих проектов по энергосбережению и энергоэффективности «Энергия и мы» - Соснина В.Н., Едемская М.В., Рухлова И.В.;

- мероприятия в рамках МЦП «Охрана окружающей среды и обеспечение экологической безопасности в городе Апатиты» на 2009-2011г.г. -  Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
	- подготовка информации по итогам проведения мониторинга «Организация питания воспитанников ДОУ. Координация и контроль» - Юшманова Е.Г.;

- подготовка информационного стенда для родителей (законных представителей) по организации дошкольного образования на территории города Апатиты – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ответов на запросы вышестоящих организаций по вопросам дошкольного образования – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ежемесячного отчета по демографии в МОиНМО – Юшманова Е.Г.;

- прием родителей по вопросам устройства детей в детские сады, еженедельно: понедельник, четверг с 15.00 до 17.00 – Юшманова Е.Г.;

- работа с жалобами и обращениями граждан – Юшманова Е.Г.;
- сбор информации и подготовка отчетов по запросам МКО (ремонтные работы, пожарная безопасность и др.вопросы) - Засорина О.А.;

- подготовка ответов на запросы учреждений, организаций и граждан по вопросам проведения ремонтов, пожарной безопасности ОУ и др.вопросам – Засорина О.А.;

- обследование учреждений на предмет технического состояния зданий, при возникновении аварийных ситуаций либо угрозе их наступления (по запросу учреждений) – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- контроль и помощь в подготовке документов для проведения запроса котировок и конкурсов, заключения контрактов (договоров) по ремонтным работам в ОУ – Засорина О.А.;

-  участие в комиссиях по рассмотрению и оценке котировочных и конкурсных заявок по ремонтным работам и монтажу АПС – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- приемка выполненных ремонтных работ в ОУ – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- работа над корректировкой проекта плана капитального и текущего ремонтов на 2011 год – Засорина О.А.;

- проверка документов к договорам подряда (дефектные ведомости, сметы и др.) – Засорина О.А.
- подготовка плана мероприятий по проведению ГИА в 2011/2012 учебном году – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.;

- мониторинг соблюдения порядка проведения ГИА в 2010/2011 учебном году (по приказу) – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.
	
	
	
	


