                                                                                                                                                                                                                                                                                                    УТВЕРЖДАЮ:
 Начальник Управления образования 

____________________ С.С.Кательникова
28.10.2011
План работы Управления образования Администрации города Апатиты на ноябрь 2011 года

	
	01-06 ноября
	07-13 ноября
	14-20 ноября
	21-27 ноября/ 28-30 ноября

	П
	31.10
	07.11 Работа жюри конкурса детского рисунка «Правопорядок глазами детей», ИМЦ, 15.00 – Колесник Р.П., Алешкина И.А.
Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников – русский язык, химия, информатика

07-11.11 Первенство г.Апатиты  по русским шашкам  (1994-2000 г.р.)– Кательников В.Г., Малахов С.С. 

07-11.11 Экспресс - классы для учащихся школ города в рамках городской выставки «Природа, фантазия, творчество» - Рухлова И.В., Фокина М.Ю.
	14.11 Аппаратное совещание «Об итогах участия ДОУ в региональном конкурсе «Муниципальная модель организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья» - Юшманова Е.Г.

Совместное ГМО классных руководителей, социальных педагогов, школы зам.директоров по ВР «Роль классного руководителя по защите прав и интересов детей в работе с родителями (предупреждение жестокости по отношению к детям в семье)», Апатитский КЦСОН, ОПБДП, 15.30 – Семичева Э.И., Харькова М.Г., Дмитриева Н.М., Сорокина И.А.
Квалификационные испытания аттестуемых руководителей, СОШ № 10, 15.00 – Ефремова И.Н.
	21/28.11 21.11 Организационное собрание участников регионального соревнования «Шаг в будущее», ИМЦ, 15.00 – Шоприна О.Н. 
21-25.11 Первенство города Апатиты по русским шашкам (2001 г.р. и моложе) – Кательников В.Г., Малахов С.С.
21-27.11 Неделя, посвященная Всемирному дню ребенка
28.11 Аппаратное совещание «Организация психолого-педагогического сопровождения ребенка с ОВЗ. Отчет руководителей ДОУ № 59 Герасимовой С.М., № 69 Федоровой Е.В. по указанному направлению» - Юшманова Е.Г., Герасимова С.М., Федорова Е.В.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - французский язык (СОШ №6) – Косарева Н.Ф., химия (гимназия) – Шоприна О.Н.

ГМО социальных  педагогов «Создание и наполняемость сайта социальных педагогов ОУ города Апатиты», ИМЦ, 14.15. - Семичева Э.И., Парамонова И.В., Андреева Л.А.

28.11-02.12 Фестиваль игрового творчества педагогов и воспитанников ДОУ «Развивающая игрушка», ДОУ № 56 – Стрельченко Г.К.

	В
	01.11 Сдача работ для конкурса детского рисунка «Правопорядок глазами детей», ИМЦ – Колесник Р.П.
Открытие городской выставки «Природа, фантазия, творчество» - Едемская М.В., Фокина М.Ю.

01-07.11 Личное первенство Северо-Западного ФО по классическим шахматам среди юношей и девушек до 8,10,12,14,16 и 18 лет – Кательников В.Г., Рерих Р.М. 
	08.11 Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников – право, биология, ОБЖ
ГМО  зам.директоров по УВР «Школа завучей» «Педагогические и методические проблемы внедрения ФГОС нового поколения», СОШ № 3, 10.00 – Ефремова И.Н., Воронюк А.П.
	15.11 ГМО воспитателей коррекционного обучения и учителей компенсирующего обучения «Организация повторения на уроках математики в классах ККО и СКК», СОШ № 3, 14.30 – Семичева Э.И., Чеснокова М.С., Чубарова Ю.Я.
Заседание ГМО «Методика системного анализа и оценки эффективности проведения урока физической культуры» «Современный урок физической культуры физической культуры. Каким он должен быть?», СОШ № 15, 15.00 – Шоприна О.Н., Сенина Е.В.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - биология (гимназия № 1) – Шоприна О.Н., информатика и ИКТ (СОШ № 5) – Ефремова И.Н.
	22/29.11 22.11 ГМО педагогов дополнительного образования «Выступления из опыта работы», ДДТ, 10.00 – Семичева Э.И., Воронина О.В.
МО музыкальных руководителей ДОУ «Развитие познавательных интересов и творческих способностей дошкольников», ДОУ № 55, 09.00 – Стрельченко Г.К.
22-25.11 Мероприятия регионального соревнования «Шаг в будущее», ГОУ ДОД «Лапландия», Шоприна О.Н. 
29.11 Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников – физика (СОШ № 7) – Шоприна О.Н., МХК (СОШ № 10) – Колесник Р.П.
29-30.11 Межмуниципальная конференция для педагогов МДОУ «Воспитание нравственности у дошкольников, осознанного правильного отношения к явлениям, объектам живой и неживой природы», МДОУ № 58, 10.00 – Стрельченко Г.К.
29-30.11 Балансовая комиссия по организации питания и оплате труда за 9 месяцев 2011 года (ДОУ № 3,7,10,15,31,43,61,65,69) – Соусова Г.Г., Юшманова Е.Г., Запорожец И.А.

	С
	02.11 Совещание начальников хозяйственных отделов ОУ по итогам подготовки к 2011/2012 учебному году, правилам приемки выполненных работ и оформлению документов на ремонтные работы ,УО, 14.30 - Засорина О.А., Бекис Н.Г.


	09.11 Совещание руководителей ДОУ «Новый порядок лицензирования образовательной деятельности, осуществляемой в ОУ» - Юшманова Е.Г.
Круглый стол учителей математики «Методические рекомендации по разработке рабочих программ по математике», СОШ № 10, 15.00 - Самутина Т.В.
Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников – немецкий язык, французский язык, МХК

Заседание городского экспертного совета, УО, 15.00 – Ефремова И.Н.
	16.11 ГМО ЗД по ВР «Интерактивные проекты в контексте базовых национальных ценностей ФГОС» (круглый стол), СОШ №7, 15.00 – Семичева Э.И., Смирнова Л.А., Ефимов Д.П.
Семинар «Энергосбережение и энергоэффективность», ЦЮТ, 15.00 – Соснина В.Н., Едемская М.В., Рухлова И.В.

Круглый стол учителей истории и обществознания «Методические требования к современному уроку», СОШ № 14, 15.20 – Косарева Н.Ф., Малофеевская Н.А.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - обществознание, СОШ № 14 – Косарева Н.Ф.

16-25.11 Работа жюри Всероссийского конкурса профессионального мастерства педагогов «Мой лучший урок», ИМЦ – Стрельченко Г.К.
	23/30.11 23.11 Совещание руководителей ДОУ «Основные параметры при разработке проекта бюджета на 2012 год» - Соусова Г.Г.,  Запорожец И.А.

Семинар для руководителей ДОУ «Организация питания воспитанников ДОУ. Координация и контроль» - Юшманова Е.Г., Запорожец И.А.

ГМО ЗД по ВР «Проведение декады «SOS» (круглый стол с привлечением специалистов МСЦ, наркоконтроля, детской поликлиники АЦГБ), СОШ № 10, 14.30 - Семичева Э.И., Файель И.В., Смирнова Л.А., Волкова С.В.
МО воспитателей, инструкторов по ФК МДОУ по проблеме «Физическое развитие детей дошкольного возраста», МДОУ № 17, 09.00 – Стрельченко Г.К., Администрация ДОУ – 17, 21.

Заседание творческой группы «ИКТ в начальной школе», «Интерактивная презентация в программе Microsoft Office Power Point», СОШ № 7, 15.00 – Маленкина Н.М., Дубовик С.Е., Чернова Ю.Г.

Круглый стол учителей русского языка и литературы «Проектно-исследовательская деятельность учителя», гимназия №1, 15.20 – Косарева Н.Ф., Погорелова Г.А.

23-25.11 Участие в чемпионате Мурманской области по настольному теннису – Кательников В.Г., Алексеева Т.А.

30.11 Совещание руководителей ДОУ «Ознакомление руководителей подведомственных учреждений с новой системой оплаты труда» - Соусова Г.Г.
Церемония чествования обладателей  премий и стипендий администрации г.Апатиты, большой зал администрации, 16.00 – Кательникова С.С.

МО учителей начальных классов «Новые образовательные технологии в рамках введения ФГОС», СОШ № 10,15.00 - Маленкина Н.М., Симонова О.Е., Дуганец Н.А.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - история (СОШ № 14) – Косарева Н.Ф., ОБЖ (СОШ № 10) – Колесник Р.П.

	Ч
	03.11 Совещание начальников хозяйственных отделов ДОУ по итогам подготовки к 2011/2012 учебному году, правилам приемки выполненных работ и оформлению документов на ремонтные работы ,УО, 14.30 - Засорина О.А., Бекис Н.Г.


	10.11 Совещание руководителей ОУ «О ходе исполнения КПМО»  -      Кательникова С.С.

Сдача работ для конкурса детского рисунка, посвященного Дню Матери, ИМЦ – Колесник Р.П.
Интеллектуальная игра-путешествие «Мой город-Апатиты», Гимназия № 1, 15.00 – Маленкина Н.М., Шилова Н.В.

Муниципальный семинар-практикум для учителей «Современные образовательные ресурсы сети Интернет», СОШ № 10, 15.30 – Христюк П.А., Кузьменко Т.М., Ефремова И.Н.
	17.11 ГМО библиотекарей «Обзор учебно-художественной литературы. Обмен опытом работы», АГДЮБ, 11.00 – Семичева Э.И., Малыхина Н.Н., Давыдова М.Н.
Городской семинар-практикум «Мастерская Деда Мороза» для учителей школ города, ЦЮТ, 11.00, 15.00 – Рухлова И.В., Фокина М.Ю.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - литература (СОШ №4) – Колесник Р.П., экология (гимназия) – Соснина В.Н.

Заседание муниципальной комиссии по аттестации руководителей- УО, 15.00 – Ефремова И.Н. 
	24.11 Совещание руководителей ОУ «Основные параметры при разработке проекта бюджета на 2012 год» - Соусова Г.Г., Калей И.Б.
Городской семинар-практикум «Подарки к Новому году и Рождеству», ДДТ, 10.00, 14.00 – Павлова Л.Н.

	П
	04.11
	11.11 Работа жюри конкурса детского рисунка, посвященного Дню Матери, ИМЦ, 15.00 – Колесник Р.П., Косарева Н.Ф., Алешкина И.А.
Праздничная программа «С Днем рождения ДДТ!», ДДТ, 18.00 – Чацкая Е.Ю.

Заседание творческой группы учителей математики 11 классов. Семинар-практикум «Решение задач ЕГЭ» С1-С3, СОШ № 6, 15.00 – Шоприна О.Н., Пасичник Н.Н.
Организация и участие в Международном конкурсе-игре по русскому языку «Русский медвежонок-языкознание для всех» - Косарева Н.Ф.
	18.11 Областной семинар «Внедрение современных технологий по профилактике наркомании, алкоголизма и токсикомании среди обучающихся» для заместителей директоров по ВР, г.Мурманск – Семичева Э.И.
ГМО учителей образовательной области «Искусство» (учителя музыки): организация и проведение фестиваля патриотической песни «Россия – родина моя», СОШ № 14, 15.00 – Колесник Р.П., Осьмухина С.А.

Заседание городского клуба интеллектуальных игр: Брейн-ринг, ДДТ, 16.00 – Шилова Н.В.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников - английский язык (СОШ № 6) – Косарева Н.Ф., обслуживающий труд (СОШ №5) – Соснина В.Н., технический труд (СОШ № 15) – Маленкина Н.М.
	25.11 Совещание заместителей директоров по УВР «О подготовке к государственной итоговой аттестации учащихся в 2012 году», 15.00 – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.

Городской праздник, посвященный Дню Матери, ДДТ, 16.00 – Юркина Е.П., Косарева Н.Ф.
Награждение победителей и призеров городской выставки «Природа, фантазия, творчество», ЦЮТ, 18.00 – Едемская М.В., Фокина М.Ю.



	С
	05.11
	12.11
	19.11 Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников – география (СОШ № 7) – Соснина В.Н., астрономия (СОШ №3) - Маленкина Н.М.
	26.11

	В
	06.11 Фестиваль КВН, ДК им.Егорова, 18.00 – Семичева Э.И., Бигоцкая О.Х.
	13.11 Городской праздник «Кузьминки», ДДТ, 13.00 – Ноздрачева Т.В.
	20.11 Участие в городской комплексной Спартакиаде (плавание) - Княжев А.Я., Алексеева Т.А.
Всемирный день ребенка, посвященный деятельности, направленной на обеспечение благополучия детей
	27.11


	В течение месяца: 

-  организация и подготовка муниципального этапа предметных олимпиад (МХК, экономика, ОБЖ), заседания предметно-методических комиссий по подготовке муниципального этапа предметных олимпиад по МХК, ОЮЖ, экономике - Колесник Р.П.
- корректировка нормативно-правовой базы по конкурсам педагогического мастерства «Учитель года -2012», «Воспитать человека» – Колесник Р.П.;

- разработка и утверждение административных регламентов по предоставлению административных услуг, оказываемых Управлением образования – Кондратьев И.А., Круглина Е.И.;

- мониторинг исполнения законодательных и нормативных актов по организации питания в муниципальных образовательных учреждениях – Кондратьев И.А..;

- консультирование по заполнению информационных карт, потрфолио аттестуемых педагогических работников МДОУ – Стрельченко Г.К.;
- подготовка документов (положений, приказов, информационных писем) по проведению фестиваля «Развивающая игрушка», по проведению межмуниципальной конференции «Воспитание нравственности у дошкольников» - Стрельченко Г.К.
- ежемесячно: отчет по выплате компенсации части родительской платы – Соусова Г.Г.;
- ежеквартально: информация об исполнении бюджета – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов, согласно совместному приказу МОиН МО и Министерства финансов «Об утверждении форм отчетности о расходовании субвенций, предоставляемых местным бюджетам из регионального фонда компенсаций» - Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов о расходовании средств из федерального бюджета – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально: подготовка отчетов о реализации  мероприятий федеральных, региональных целевых программ – Соусова Г.Г.;

- участие в учебно-тренировочных сборах по велосипедному спорту – Княжев А.Я.;

- организация и проведение мероприятий в рамках Договора о сотрудничестве с ИППЭС КНЦ РАН: лекции, экскурсии, учебно-исследовательские проекты – Иванова Л.В., Соснина В.Н., Ключникова Е.М.;
- организация и проведение городского этапа Всероссийского конкурса школьных проектов по энергоэффективности «Энергия и среда обитания» - Соснина В.Н., Едемская М.В., Рухлова И.В.;

- городской конкурс творческих проектов по энергосбережению и энергоэффективности «Энергия и мы» - Соснина В.Н., Едемская М.В., Рухлова И.В.;

- мероприятия в рамках МЦП «Охрана окружающей среды и обеспечение экологической безопасности в городе Апатиты» на 2009-2011г.г. -  Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
	- подготовка информации по итогам проведения мониторинга «Организация питания воспитанников ДОУ. Координация и контроль» - Юшманова Е.Г.;
- подготовка информационного стенда для родителей (законных представителей) по организации дошкольного образования на территории города Апатиты – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ответов на запросы вышестоящих организаций по вопросам дошкольного образования – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ежемесячного отчета по демографии в МОиНМО – Юшманова Е.Г.;

- прием родителей по вопросам устройства детей в детские сады, еженедельно: понедельник, четверг с 15.00 до 17.00 – Юшманова Е.Г.;

- работа с жалобами и обращениями граждан – Юшманова Е.Г.;
- сбор информации и подготовка отчетов по запросам МКО (ремонтные работы, пожарная безопасность и др.вопросы) - Засорина О.А.;
- подготовка ответов на запросы учреждений, организаций и граждан по вопросам проведения ремонтов, пожарной безопасности ОУ и др.вопросам – Засорина О.А.;

- обследование учреждений на предмет технического состояния зданий, при возникновении аварийных ситуаций либо угрозе их наступления (по запросу учреждений) – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;
- контроль и помощь в подготовке документов для проведения запроса котировок и конкурсов, заключения контрактов (договоров) по ремонтным работам в ОУ – Засорина О.А.;

-  участие в комиссиях по рассмотрению и оценке котировочных и конкурсных заявок по ремонтным работам и монтажу АПС – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- приемка выполненных ремонтных работ в ОУ – Засорина О.А., Бекис Н.Г.;

- работа над корректировкой проекта плана капитального и текущего ремонтов на 2011 год – Засорина О.А.;

- проверка документов к договорам подряда (дефектные ведомости, сметы и др.) – Засорина О.А.
- подготовка плана мероприятий по проведению ГИА в 2011/2012 учебном году – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.;
- мониторинг соблюдения порядка проведения ГИА в 2010/2011 учебном году (по приказу) – Титова М.Н., Куколева И.Ю., Кондратьев И.А.
	
	
	
	


