УТВЕРЖДАЮ:

 Начальник Управления образования 

____________________ С.С.Кательникова
29.08.2011
План работы Управления образования Администрации города Апатиты на сентябрь 2011 года

	
	01 – 04 сентября
	05 – 11 сентября
	12 – 18 сентября
	19 – 25 сентября
	26 – 30 сентября

	П
	
	05.09. Муниципальный этап всероссийского Конкурса педагогического мастерства педагогов «Мой лучший урок», гуманитарное направление (препод. русского яз. и литературы, иностр.языка, истории обществознания, МХК, ИЗО, физ.культуры, технологии), ИМЦ, 10.00 – Ефремова И.Н., оргкомитет
05-09.09. Соблюдение порядка комплектования 1-х, 10-х классов ОУ в 2012/2013 уч.г. – Соусова Г.Г., рук. ОУ, экономисты ЦБ № 1
	12.09. Аппаратное совещание: 1. «Об итогах комплектования ДОУ на 2011/2012 уч.г.» - Юшманова Е.Г. 2. «Об итогах комплектования ОУ на 2011/2012 уч.г.» - Куколева И.Ю. 3. «О состоянии реализации ФЗ № 83» - Соусова Г.Г., Круглина Е.И.
Заседание МО учителей русского языка и литературы «Предметно-содержательный анализ результатов ЕГЭ и ГИА по русскому языку и литературе», гимназия № 1, 15.00 – Косарева Н.Ф., Погорелова Г.А.
	19.09. Семинар-совещание для старших воспитателей ДОУ «Основные направления методической работы по дошкольному образованию на 2011/2012 уч.г.», ИМЦ, 10.00 – Стрельченко Г.К.
Заседание МО учителей истории и обществознания «Предметно-содержательный анализ результатов ЕГЭ и ГИА по истории и обществознания», СОШ № 14, 15.00 – Косарева Н.Ф., Малофеевская Н.А.

МО рук. классных руководителей. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., ИМЦ, 15.00 – Семичева Э.И., Литош Р.С.
	26.09. Заседание МО учителей английского языка «Предметно-содержательный анализ результатов ЕГЭ и ГИА по английскому языку», СОШ № 10, 15.00 – Косарева Н.Ф., Павлова Е.А.

	В
	
	06.09. Научно-методическое совещание по организации городской научно-практической конференции «Шаг в будущее», для рук. школьных научных обществ, ИМЦ, 15.00 – Шоприна О.Н.
Представление ОУ статистической отчетности на начало 2011/2012 уч.г. (по графику) – Куколева И.Ю., Ефремова И.Н.
	13.09. Организационное заседание учителей музыки, СОШ № 14, 15.30 – Колесник Р.П., Осьмухина С.А.
Научно-методическое совещание. Подготовка к конкурсу методического мастерства «Мой лучший урок», ИМЦ, 15.00 – Косарева Н.Ф., рук. МО 

МО воспитателей и учителей коррекционного обучения. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., ИМЦ, 14.30 – Семичева Э.И., Чубарова Ю.Я.

Заседание Совета руководителей детских садов: «О подготовке торжественного собрания, посвященного Дню дошкольного работника» - Юшманова Е.Г., Сисякина И.В.

13-16.09. Областные соревнования «Школа безопасности» - Гончаров И.В., Карпова Л.В.
	20.09. МО социальных педагогов. Анализ работы за 2010/2011 уч.г. Создание и наполняемость сайта социальных педагогов ОУ г.Апатиты, ИМЦ, 14.30 – Семичева Э.И., Матвеева В.В., Андреева Л.А.
20-22.09. Заседание комиссии по определению группы оплаты труда руководителей ДОУ – Кательникова С.С., Юшманова Е.Г.
	27.09. Торжественное собрание, посвященное Дню воспитателя и всех дошкольных работников – Юшманова Е.Г., Ефремова И.Н.

Заседание МО учителей технологии (технический труд), СОШ № 7, 15.00 - Маленкина Н.М., Лаюров О.Ю.

	С
	Уважаемые коллеги!

Примите искренние поздравления

с началом учебного года.

Желаем Вам успехов в труде, 
Здоровья и благодарных учеников.
	07.09. Совещание рук. ДОУ: «О плане работы ДОУ на новый уч.г. Итоги исполнения показателей (объемов) мун. задания на предоставление услуг в сфере общедоступного бесплатного дошкольного образования ДОУ на 01.09.2011» - Кательникова С.С., Юшманова Е.Г.

Круглый стол рук. школьных МО начальных классов, СОШ № 10, 15.00 - Маленкина Н.М., Симонова О.Е., Дуганец Н.А.
	14.09. Заседание творческой группы «ИКТ в начальной школе», СОШ № 15, 15.00 – Маленкина Н.М., Чернова Ю.Г., Дубовик С.Е.
МО педагогов-психологов. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., СОШ № 10, 14.30 – Семичева Э.И., Гаврицкова М.В.

Заседание инициативной группы ответственных за информатизацию в ОУ «Электронная школа Мурманской области», УО, 15.00 – Кондратьев И.А., Ефремова И.Н.

14-15.09. Проведение семинара для руководителей подведомственных учреждений по реализации положений Федерального закона № 83-ФЗ – Соусова Г.Г.

14-15.09. Проведение мониторинга уровня знаний основных положений Федерального закона № 83-ФЗ руководителями подведомственных учреждений – Соусова Г.Г.

14-16.09. Проведение тематической проверки «Организационно-методическая готовность ДОУ к  учебному году. Оценка уровня и направленности реализуемых образовательных программ» (выборочный контроль) – Юшманова Е.Г.
	21.09. Заседание МО учителей-логопедов, СОШ № 10, 15.00 – Маленкина Н.М., Сергова З.В.
Заседание МО учителей информатики и ответственных за информатизацию в ОУ «Предметно-содержательный анализ результатов ГИА в 9-х кл. и ЕГЭ в 11-х кл. в 2011 году», СОШ № 6, 15.00 – Ефремова И.Н., Нифакин Н.Н., Бровко Н.Н.

Организационное заседание МО учителей математики для рук. школьных МО и рук. творческих групп по математике, СОШ № 10, 15.00 – Шоприна О.Н., Самутина Т.В.
МО зам.директоров по ВР, Школы ЗД по ВР. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., ИМЦ, 14.30 – Семичева Э.И., Смирнова Л.А., Волкова С.В.
	28.09. Заседание МО учителей технологии (обслуживающий труд), СОШ № 3, 15.00 - Маленкина Н.М., Беляева Е.В.

	Ч
	01.09. Торжественные линейки в ОУ, посвященные началу учебного года – рук. ОУ 

Подготовка приказа о проведении тарификации педагогических, медицинских и библиотечных работников ОУ – Соусова Г.Г.
	08.09. Заседание по организации участия ОУ во Всероссийском турнире им. М.В.Ломоносова, для школьных координаторов Турнира, ИМЦ, 15.00 – Шоприна О.Н.
	15.09. Организационное заседание преподавателей-организаторов ОБЖ, ИМЦ, 15.00 – Колесник Р.П.
МО педагогов-организаторов. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., ГДЮБ, 15.30 – Семичева Э.И., Юркина Е.П.
	22.09. Организационное заседание учителей ИЗО, СОШ № 6, 15.00 – Колесник Р.П., Алешкина И.А.
МО библиотекарей. Анализ работы за 2010/2011 уч.г., ИМЦ, 14.30 – Семичева Э.И., Давыдова М.Н.

МО учителей географии «Предметно-содержательный анализ результатов ГИА в 9х и ЕГЭ в 11х кл. в 2011 году», СОШ № 7, 15.00 - Шоприна О.Н., Семенова Г.И.

Обучающий семинар для рук. ОУ по реализации Федерального закона № 83-ФЗ – Соусова Г.Г., Круглина Е.И.
	29.09. Постоянно действующий методический семинар для старших воспитателей ДОУ «Управление методической работой в ДОУ» (1 заседание), ИМЦ, 10.00 - Стрельченко Г.К.

	П
	02.09. Предоставление в ОУ списков обучающихся 1-х, 10-х классов ОУ города – рук. ОУ
	09.09. Организационное заседание МО учителей физ.культуры «Планирование работы. Подготовка к городскому конкурсу-смотру спортивных залов ОУ», СОШ № 5, 15.00- Шоприна О.Н., Сенина Е.В. 
	16.09. Награждение по итогам конкурса в рамках ДЦП «Человек и животные в городе», ДДТ, 15.30 – Соснина В.Н., Семичева Э.И.
Заседание комиссии по установлению объемных показателей для рук. ОУ, 16.00 – Кательникова С.С.
	23.09. Организационное заседание творческих групп учителей экономики, МХК, риторики, гимназия № 1, 14.30 – Колесник Р.П.
Подведение итогов городского конкурса информационных отчетов по теме «Опыт проведения мероприятий по благоустройству и озеленению природной территории ОУ», ИМЦ, 15.00 – Соснина В.Н., Иванова Л.В.
	30.09. Педагогическое совещание «Модернизация образования г.Апатиты в условиях изменения федерального законодательства в сфере образования», 15.00– Кательникова С.С.
Подготовка доклада о результатах и основных направлениях деятельности Управления образования – Соусова Г.Г.

	С
	03.09. Городской праздник, посвященный 45-летию г.Апатиты
	10.09.
	17.09.
	24.09.
	

	В
	04.09. Праздник первоклассников, пл.Ленина, 12.00 – Гончаров И.В., рук. ОУ
	11.09.
	18.09.
	25.09. Соревнования по л/а кроссу в рамках акции «Кросс наций-2011» - Гончаров И.В., Долгополов И.И., КФКСиТ
Всероссийский турнир им.М.В. Ломоносова, КФ ПетрГУ (Космонатов,3), 10.00 – Шоприна О.Н.
	


	В течение месяца: 

-  работа с информационными картами и портфолио аттестуемых учителей в 2011/2012 уч.г. – методисты ИМЦ;
- организация работы по программе «Одаренные дети»; заочно-очная школа «А-Элита», заочно-очная СПбгская школа в «Лапландии» - Колесник Р.П.;

- подготовка сводных отчетов МОУ СОШ: 

- о выполнении государственного контракта на оказание услуг по обеспечению доступа к сети Интернет образовательными учреждениями Мурманской области, подключенными к Интернет в рамках реализации по ПНПО (до 05.09.2011) – Баданина С.П.;

- об использовании пакета свободного программного обеспечения (ПСПО) (до 05.09.2011) – Баданина С.П.;

- об использовании Интернет в образовательном процессе (до 10.09.2011) – Баданина С.П.;

- об интернет ресурсах Мурманской области (до 10.09.2011) – Баданина С.П.;

- мониторинг модернизации сайтов образовательных учреждений (до 25.09.2011) – Баданина С.П.;

- о ходе выполнения Плана реализации Стратегии развития информационного общества (до 30.09.2011) – Баданина С.П.;
- о подключении ОУ к системе исключения доступа к Интернет-ресурсам, несовместимыми с целями и задачами образования и воспитания обучающихся (до 30.09.2011) – Баданина С.П.;
- региональный молодежно-патриотический конкурс социальных проектов и акций «Мы голосуем за будущее» - Семичева Э.И.;
- региональный (заочный) этап VIII Всероссийского конкурса образовательных и социальных проектов «Свой мир мы строим сами» - Семичева Э.И.;
- региональный этап Национального конкурса социальной рекламы «Новое пространство России в рамках празднования 1150-летия зарождения российской государственности» - Семичева Э.И.;
- областная акция «Классы, свободные от курения» (муниципальный этап с 01 сентября по 25 ноября; областной с 25 ноября по 15 декабря 2011 года). Творческий конкурс «Здоровый выходной в нашей семье», конкурс социальной рекламы «Здоровым быть модно») – Семичева Э.И.;

- областной конкурс на лучшую организацию профилактической работы – Семичева Э.И.;

- региональный исследовательский и творческий конкурс, посвященный истории государственной символики Российской Федерации и официальной символики  Мурманской области «Овеянные славою флаг наш и герб» (в рамках празднования 1150-летия зарождения российской государственности) – Семичева Э.И.;
- ежемесячно отчет по выплате компенсации части родительской платы – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально – «Информация об исполнении бюджета» - Соусова Г.Г.;

- ежеквартально – подготовка отчетов, согласно совместному приказу Министерства финансов и Министерства образования и науки МО «Об утверждении форм отчетности о расходовании субвенций, предоставляемых местным бюджетам из регионального фонда компенсаций» - Соусова Г.Г.;
- ежеквартально – подготовка отчетов о расходовании средств из федерального бюджета – Соусова Г.Г.;

- ежеквартально – подготовка отчетов о реализации мероприятий федеральных, региональных целевых программ – Соусова Г.Г.;
	- сдача сведений об устройстве выпускников 9-х классов 2010/2011 уч.г. (до 10.09.2011) – Гончаров И.В., рук. ОУ;
- сдача информации об обучающихся 1-11х классов, не приступивших к занятиям по неуважительным причинам – Гончаров И.В., рук. ОУ;

- формирование календарного плана спортивных массовых мероприятий на 2011/2012 уч.г. – Гончаров И.В., ДЮСШ-1, ДЮСШ «Олимп», ДДТ;

- подготовка документов об организации опорных методических центров, об организации работы городских методических объединений педагогических работников ДОУ – Стрельченко Г.К.;
- информирование педагогических работников ДОУ о положениях и формах документов при проведении аттестации педагогических работников ДОУ, о графике аттестации педагогических работников в октябре-ноябре 2011/2012 уч.г – Стрельченко Г.К.;

- разработка проекта долгосрочной целевой программы «Охрана окружающей среды на территории муниципального образования город Апатиты» на 2012-2014 годы – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
- муниципальный этап Всероссийской научной эколого-биологической олимпиады обучающихся учреждений дополнительного образования детей – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;

- муниципальный заочный этап Всероссийского конкурса юных исследователей окружающей среды – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;
- организация мероприятий в рамках договора о сотрудничестве с Институтом проблем промышленной экологии Севера КНЦ РАН: лекции, экскурсии, учебно-исследовательские проекты – Соснина В.Н., Иванова Л.В.;

- проведение мониторинга об исполнении законодательства РФ и МО по вопросам профилактики безнадзорности среди воспитанников ДОУ – Юшманова Е.Г.;

- подготовка ежемесячных отчетов по запросам МОиН МО – Юшманова Е.Г.;

- подготовка предложений в план работы Управления образования на сентябрь-декабрь 2011 года – Юшманова Е.Г.;
- разработка Положения о Совещании руководителей муниципальных дошкольных образовательных учреждений – Юшманова Е.Г.;

- формирование регионального банка данных по детям-инвалидам в возрасте до 7 лет, проживающим на территории муниципального округа Апатиты – Юшманова Е.Г.;
-  работа с обращениями граждан, представленными инспектирующих организаций – Юшманова Е.Г.;
- прием родителей по вопросам учета и распределения детей в муниципальные детские сады, еженедельно: понедельник, четверг с 15.00 до 17.00 – Юшманова Г.Г.;
	
	
	
	


